PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO
GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade contratacdo de empresa
para a prestacdo de servi¢co de criacdo, editoracdo eletrénica e publicacdo das
matérias da Prefeitura Municipal de Sdo José do Vale do Rio Preto em edi¢oes
semanais, através do “Informativo do Executivo” em formato blinder com no
minimo 04 (quatro) paginas, no site oficial do Poder Executivo, durante 12 (doze)
meses, com o fornecimento de mao de obra, softwares, equipamentos e demais
ferramentas necessarias para a plena execucgéo do objeto.

ITEM OBJETO UNIDADE QUANT.
Contratacdo de empresa para a prestacao de
servico de criacdo, editoracdo eletrbnica e
publicacdo das matérias da Prefeitura | prestacio de
Municipal de S&o José do Vale do Rio Preto servicos
em edicdes semanais, através do
“Informativo do Executivo” em formato | (publicacdo de
blinder com no minimo 04 (quatro) paginas, | 1 “Informativo
no site oficial do Poder Executivo, durante | do Executivo”
12 (doze) meses, com o fornecimento de | POrsemana)
mao de obra, softwares, equipamentos e
demais ferramentas necessarias para a plena
execucéo do objeto.

01 12 meses

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo visa fortalecer os canais de comunicacgéo institucional e
garantir que todas as acOes realizadas semanalmente pelo Poder Executivo
Municipal sejam divulgadas de forma clara, objetiva, simples e direta a
populagdo. O informativo funcionard como uma ponte efetiva entre a
administragdo publica e os cidaddos, reunindo em um s6 espaco todas as
principais atividades, programas, projetos, investimentos, campanhas e demais
temas de interesse publico desenvolvidos ao longo da semana.

2.2. Além de atender ao principio constitucional da publicidade e da transparéncia
dos atos administrativos (art. 37 da Constituicdo Federal), o informativo
proporcionard também & populacdo um meio mais acessivel, organizado e
compreensivel de acompanhar as a¢fes do governo municipal, fomentando o
controle social e a participacao cidada.
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2.3. Além disso, a presente contratacdo justifica-se também pelo fato de que a
producdo do “Informativo do Executivo” exige um conjunto de competéncias
técnicas, operacionais, além de recursos de softwares que ndo estdo disponiveis
no quadro atual da Administracdo Publica Municipal, inviabilizando a execugdo
direta por meios proprios. Sendo assim, torna-se necessaria a contratacdo de
empresa que ofereca todos 0s recursos necessarios — mao de obra, softwares,
equipamentos e ferramentas — para o pleno desenvolvimento e disponibilizagdo
das edi¢bes semanais.

2.4. Portanto, a presente contratagdo se justifica pela necessidade de garantir a
populacdo um canal institucional eficaz, acessivel e continuo de informacéo,
assegurando o direito a informacéo, a publicidade dos atos governamentais e a
promogé&o da cidadania.

3. DAENTREGA
3.1. O fornecimento dos servigos dar-se-a de forma semanal, sendo produzido 01
(um) “Informativo do Poder Executivo” por semana, durante o periodo de 12
meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, até o limite maximo de 60
meses, em conformidade com a Lei de Licitagdes n° 14.133/2021.

3.2. As informagds a serem publicadas no “Informe Semanal” serdo fornecidas pela
Divisdo de Comunicacdo, que deverd também revisar o conteldo, solicitar
alteracdes (caso seja necessario) e aprovar sua publicacao.

4. DO CONTROLE DE EXECUCAO
4.1. A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por servidores lotados no Gabinete
do Prefeito, através do Departamento de Comunicacdo e demais servidores:

e Gabriel Ribeiro de Oliveira
Diretor do Departamento de Comunicagéo
Matricula n ° 6.369

e Rosimar Muniz de Andrade
Diretor de Administracdo Geral do Gabinete do Prefeito
Matricula n® 6.384

5. DO PAGAMENTO
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5.1. A Contratada devera apresentar Nota Fiscal com descricdo do objeto e
quantidade discriminada em conformidade com as notas de empenho;

5.2. A NF devera ser protocolada na Prefeitura Municipal, através do sistema de
protocolo online, a cada 30 dias apos a prestacao dos servicos, acompanhada de
copia do empenho e das CertidGes Negativas de Débitos junto a Receita Federal,
FGTS e Trabalhista.

5.3. A falta da prestacdo do servigo ou a prestacdo em desconformidade com o
contrato, implicard na nao liberacdo do pagamento de toda a Nota;

5.4. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s a emissdo da NF e
protocolo no sistema da Prefeitura, devendo esta ser atestada pelos fiscais do
contrato.

5.5. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da
empresa, ficando a contratada ciente de que as certidées apresentadas no ato da
contratacdo dever&o ser renovadas no prazo de seus vencimentos;

5.6. No caso de irregularidades na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de

pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

Sao José do Vale do Rio Preto, 08 de julho de 2025

Carlos Felipe da Costa Furtado
Chefe de Gabiente
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